
 
 

ประกาศ โรงพยาบาลแม่ฟ้าหลวง 
 ว่าด้วยมาตรการ กลไก กรอบแนวทางการจัดวางระบบในการด าเนินการ                                         

เพื่อความโปร่งใสในการจัดซื้อจัดจ้าง ปีงบประมาณ พ.ศ.2563    
----------------------------------------------------------------------- 

 กระบวนการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ (Public procurement) นับเป็นกระบวนการส าคัญในการ
ขับเคลื่อนงบประมาณรายจ่ายเพ่ือพัฒนาประเทศ ซึ่งรัฐบาลเล็งเห็นความส าคัญในการป้องกันปัญหาการ
ทุจริตในกระบวนการจัดซื้อจัดจ้าง (Corruption in public procurement) โดยการตราพระราชบัญญัติ
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 มาใช้บังคับ เพ่ือให้การด าเนินการจัดซื้อจัดจ้าง
เป็นไปตามหลักธรรมาภิบาล มีการส่งเสริมให้ภาคประชาชนมีส่วนร่วมในการตรวจสอบการจัดซื้อจัดจ้าง
ภาครัฐ ท าให้แนวทางจัดซื้อจัดจ้างมีความชัดเจนและรัดกุมมากขึ้น  และเพ่ือรองรับการด าเนินการตาม
พระราชบัญญัติดังกล่าวน าไปสู่กระบวนการปฏิบัติภายในหน่วยงานอย่างจริงจัง โรงพยาบาลเวียงเชียงรุ้ง 
จึงเห็นสมควรประกาศมาตรการด าเนินการเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างดังนี้ 
  1. จัดท าแผนจัดซื้อจัดจ้างประจ าปีของหน่วยงาน และให้ประกาศเผยแพร่ในเว็บไซต์ของ
กรมบัญชีกลางและเว็บไซต์ของโรงพยาบาลแม่ฟ้าหลวง 
  2. จัดท าแบบแสดงความบริสุทธ์ใจในการจัดซื้อจัดจ้างของหน่วยงานในการเปิดเผยข้อมูล
ความขัดแย้งทางผลประโยชน์ของหัวหน้าเจ้าหน้าที่ เจ้าหน้าที่ และผู้ตรวจรับพัสดุ เพ่ือส่งเสริมกระบวนการ
ในการติดตามตรวจสอบการจัดซื้อจัดจ้าง (ใช้กับวงเงินซื้อ/จ้าง ตามท่ีก าหนดในกฎกระทรวง) ทุกรายการที่
จัดซื้อจัดจ้าง ทุกวงเงิน 
  3. จัดท ามาตรฐานการด าเนินการจัดซื้อจัดจ้าง 
       3.1 การจัดท าและควบคุมประกาศจัดซื้อจัดจ้าง 
   1) ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่หรือผู้ได้รับการแต่งตั้งจากหัวหน้าหน่วยงานให้ท าหน้าที่
หัวหน้าเจ้าหน้าที่ มีหน้าที่รับผิดชอบควบคุมดูแลและจัดท าประกาศจัดซื้อจัดจ้าง ส าหรับการปิดประกาศ 
และการจัดส่งตามพระราชบัญญัติจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ รวมถึงประกาศลงในเว็ปไซต์
โรงพยาบาล 
   2) ให้ผู้บันทึกทะเบียนประกาศจัดซื้อจัดจ้าง บันทึกรายการลงในทะเบียนคุม
ประกาศทันทีในวันที่ได้รับคู่ฉบับหรือส าเนาประกาศนั้น ทุกประกาศ แล้วบันทึกเลขล าดับที่ตามทะเบียน
ประกาศประกวดราคาไว้ด้านบนประกาศประกวดราคาฉบับที่จะปิดประกาศ 
   การด าเนินการตามข้อ 1) และ 2) ให้กระท า ให้แล้วเสร็จภายในวันเดียวกับวันที่
ออกประกาศหรืออย่างช้าภายในวันท าการถัดไป ทั้งนี้ ต้องมีระยะเวลาเผยแพร่เป็นไปตามที่กฎหมาย
ก าหนด 
      3.2 ให้เจ้าหน้าที่พัสดุ ด าเนินการบันทึกการจัดซื้อจัดจ้างลงในระบบ EGP ทุกรายการ 
ยกเว้นวงเงินไม่ถึง 100.00 บาทที่ระบบไม่สามารถลงบันทึกได้และกรณีเร่งด่วน ไม่อาจคาดเดาได้ 
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  4. การเผยแพร่ข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้าง 
      ให้มีการจัดระบบการบริหารจัดการเกี่ยวกับขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้างให้ชัดเจน โปร่งใส
เพ่ือสามารถควบคุมตรวจสอบได้ทุกขั้นตอน โดยการเผยแพร่ข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้างของหน่วยงานรวมถึง
การเผยแพร่สัญญาหรือข้อตกลงที่ได้ลงนามแล้ว อย่างเป็นระบบ ตามเจตนารมณ์ของพระราชบัญญัติการ
จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
       4.1   การปิดและปลดประกาศ (กรณีที่มี) 
   ผู้บันทึกทะเบียนประกาศ ส่งมอบประกาศฉบับที่บันทึกเลขล าดับที่ก ากับให้ผู้ปิดประกาศ
ตามท่ีได้รับการแต่งตั้งทันทีในวันที่บันทึกทะเบียนประกาศ โดยให้ผู้ปิดประกาศดังกล่าว  ด าเนินการดังนี้ 
    ลงชื่อและวันเดือนปีรับมอบในทะเบียนประกาศ 
                      ลงชื่อและวันเดือนปีที่ปิดประกาศก ากับไว้ด้านบนประกาศฉบับที่จะน าไปปิดประกาศ 
                      น าประกาศไปปิดประกาศในตู้ปิดประกาศ 

การด าเนินการดังกล่าวให้กระท าให้แล้วเสร็จภายในวันเดียวกับวันที่ได้รับประกาศจาก     
ผู้บันทึกทะเบียนประกาศ หรืออย่างช้าภายในวันท าการถัดไป 

ทั้งนี้ ผู้ปิดประกาศและผู้ปลดประกาศออก จะต้องมิใช่บุคคลเดียวกัน 
  4.2 ให้ประกาศเผยแพร่ผ่านทางเว็ปไซต์ของกรมบัญชีกลางและเว็ปไซต์ของโรงพยาบาล 
5. การจัดท าระบบป้องกันการทุจริตในกระบวนการจัดซื้อจัดจ้าง 
     ให้จัดท ารายงานเกี่ยวกับการวิเคราะห์ผลการจัดซื้อจัดจ้างอย่างน้อยปีละหนึ่งครั้ง 
6. มาตรการกรณีไม่ปฏิบัติตามกฎหมายจัดซื้อจัดจ้าง  
   ด าเนินการทางวินัยกับผู้ไม่ปฏิบัติตามกฎหมาย หรือปฏิบัติหน้าที่โดยทุจริต และผู้นั้น 

ต้องระวางโทษตามพระราชบัญญัติว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ด้วย 
7. มาตรการและกรอบแนวทางการด าเนินการเพ่ือส่งเสริมความโปร่งใสในการจัดซื้อ      

จัดจ้าง ของโรงพยาบาลแม่ฟ้าหลวง 
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1. กรอบแนวทางการด าเนินการเพื่อส่งเสริมความโปร่งใสในการจัดซื้อจ้าง 
     1.1 การเผยแพร่การจัดซื้อจัดจ้างประจ าปี (ตามมาตรา 11) 

ขั้นตอน รายละเอียดการด าเนินการ ผู้รับผิดชอบด าเนินการ ระยะเวลาด าเนินการ 
- แจ้งรายละเอียด
งบประมาณและ
แผนปฏิบัติการประจ าปี 
 
 
- หน่วยงานที่ได้รับ
งบประมาณแจ้งความ
ต้องใช้ 
 
 
- จัดท าแผนการจัดซื้อ
จัดจ้าง และเสนอขอ
ความเห็นชอบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
- ประกาศเผยแพร่ 
แผนการจัดซื้อจัดจ้าง 
 
 
 
 
- ด าเนินการจัดซื้อ   
จัดจ้าง 

แจ้งรายละเอียดงบประมาณและ
แผนปฏิบัติการประจ าปีที่ได้รับอนุมัติจาก
ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดเชียงราย 
 
 
หน่วยงานที่ได้รับงบประมาณเสนอเรื่องที่
ได้รับอนุมัติให้ด าเนินการมายังพัสดุ 
 
 
 
จัดท าแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปีเสนอ
หัวหน้าหน่วยงานรัฐเพ่ือขอความเห็นชอบ 
ซึ่งมีรายละเอียดอย่างน้อยดังนี้ 
1. ชื่อโครงการที่จะจัดซื้อจัดจ้าง 
2. วงเงินที่จะจัดซื้อจัดโดยประมาณ 
3. ระยะเวลาที่คาดว่าจะจัดซื้อจัดจ้าง 
4. รายการอ่ืนตามที่กรมบัญชีกลาง
ก าหนด 
- จัดท าหนังสือขออนุมัติประกาศเผยแพร่ 
- น าเสนอเพ่ือขออนุมัติ 
 
ประกาศเผยแพร่การจัดซื้อจัดจ้างใน
ระบบ e-GP ของกรมบัญชีกลาง เว็บไซต์
ของโรงพยาบาลแม่ฟ้าหลวง และปิด
ประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานที่ปิด
ประกาศ รพ.แม่ฟ้าหลวง 
 
ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างให้เป็นไปตาม
แผนและขั้นตอนของระเบียบฯ ต่อไป 

งานแผนงาน 
 
 
 
 
หน่วยงานที่ต้องการใช้
พัสดุ 
 
 
 
เจ้าหน้าที่พัสดุ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
เจ้าหน้าที่พัสดุ 
 
 
 
 
หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
เจ้าหน้าที่พัสดุ 

พฤศจิกายน 2562 
 
 
 
 
กันยายน – พฤศจิกายน 
2562 
 
 
 
ธันวาคม 2562 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ธันวาคม 2562 
 
 
 
 
 
ธันวาคม 2562 -  
กันยายน 2563 
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1.2 การบันทึกรายละเอียดวิธีการและขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้างอย่างเป็นระบบ (ตามมาตรา 12) 
ขั้นตอน รายละเอียดการด าเนินการ ผู้รับผิดชอบด าเนินการ ระยะเวลาด าเนินการ 

- บันทึกรายงานผลการ
พิจารณา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- จัดเก็บอย่างเป็น
ระบบ 

บันทึกรายงานผลการพิจารณา 
รายละเอียด วิธีการและขั้นตอนการจัดซื้อ
จัดจ้างพร้อมทั้งเอกสารหลักฐานประกอบ
ตามรายการดังนี้ 
1. รายงานขอซื้อขอจ้าง 
2. เอกสารที่เก่ียว รายละเอียดคุณ
ลักษณะเฉพาะของพัสดุที่ซื้อหรือจ้าง และ
ผลการพิจารณาในครั้งนั้น (ถ้ามี) 
3. ประกาศและเอกสารเชิญชวนหรือ
หนังสือเชิญชวน และเก่ียวข้อง 
4. ข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอทุกราย 
5. บันทึกรายงานผลการพิจารณาคัดเลือก
ข้อเสนอ 
6. ประกาศผลการพิจารณาคัดเลือกผู้ชนะ
การจัดซื้อจัดจ้างหรือผู้ได้รับการคัดเลือก 
7. สัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือรวมทั้ง
การแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือ 
8. บันทึกรายงานผลการตรวจรับพัสดุ 
 
จัดเก็บบันทึกรายงานผลการพิจารณาไว้
อย่างเป็นระบบ เพ่ือประโยชน์ในการ
ตรวจดูข้อมูล เมื่อมีการข้อร้องขอ 
 

หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
เจ้าหน้าที่พัสดุ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
เจ้าหน้าที่พัสดุ 
 

ธันวาคม 2562 -  
กันยายน 2563 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ธันวาคม 2562 -  
กันยายน 2563 
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1.3 การป้องกันผู้ที่มีหน้าที่ด าเนินการในการจัดซื้อจัดจ้าง  เป็นผู้มีส่วนได้ส่วนเสียกับผู้ที่ย่ืนข้อเสนอ
หรือคู่สัญญา (ตามมาตรา 13) 

ขั้นตอน รายละเอียดการด าเนินการ ผู้รับผิดชอบด าเนินการ ระยะเวลา 
- จัดท าแนวทางการ
ป้องกัน 
 
 
 
 
 
 
 
- ขอความเห็นชอบ
แนวทางปฏิบัติงานใน
หน่วยงานด้านการ
จัดซื้อจัดจ้าง 
 
- แจ้งเวียน/เผยแพร่ 
 
 
 
 
 
 
- มีช่องทางการ
ร้องเรียน 

จัดท าแนวทางปฏิบัติงานในหน่วยงานด้าน
การจัดซื้อจัดจ้างเพ่ือป้องกันเจ้าหน้าที่ 
ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างเป็นผู้มีส่วนได้ส่วน
เสียกับข้อเสนอ หรือคู่สัญญาให้เป็นไป
ตามระเบียบทางราชการ  
     - ก าชับดูแลสอดส่องผู้ปฏิบัติงาน
ภายใต้การก ากับดูแลของ ผู้บังคับบัญชา
ตามล าดับชั้น 
 
น าเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพื่อขอ
ความเห็นชอบ 
 
 
 
แจ้งเวียน/เผยแพร่เจ้าหน้าที่ทางจดหมาย
อิเล็กทรอนิกส์ของโรงพยาบาลแม่ฟ้าหลวง 
เพ่ือสร้างความตระหนักรู้และใช้เป็น
แนวทางในการป้องกันการมีส่วนได้ส่วน
เสียระหว่างเจ้าหน้าที่ของรัฐกับผู้ขายหรือ
ผู้รับจ้าง 
 
มีช่องทางการร้องเรียนในการแจ้งปัญหา
การทุจริตของเจ้าหน้าทีให้ผู้ติดต่อขอรับ
บริการสามารถร้องเรียนได้ผ่านช่องทาง
ดังนี้ 
1. ติดต่อด้วยตนเองที่ ศูนย์รับเรื่อง
ร้องเรียนโรงพยาบาลแม่ฟ้าหลวง 
2. ทางจดหมาย โดยส่งมาท่ี   
โรงพยาบาลแม่ฟ้าหลวง  200 หมู่ 1 
 ต าบลแม่สลองใน  อ าเภอแม่ฟ้าหลวง   
จังหวัดเชียงราย  57110 
3. ช่องทาง 61.19.33.90/mfl  
เสนอแนะ/ร้องเรียน 
4. โทรศัพท์ 053-730357-8   
โทรสาร 053-730-191 

หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
 
 
 
 
 
 
 
 
หัวหน้าเจ้าหน้าที่
เจ้าหน้าที่พัสดุ 
 
 
 
เจ้าหน้าที่ 
 
 
 
 
 
 
กลุม่งานประกัน 

พฤศจิกายน 2562 
 
 
 
 
 
 
 
 
พฤศจิกายน 2562 
 
 
 
 
พฤศจิกายน 2562 
 
 
 
 
 
 
พฤศจิกายน 2562 –
กันยายน 2563 
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6. กลไกการก ากับติดตามการด าเนินการตามกรอบแนวทางด าเนินการเพื่อความโปร่งใสในการ    
จัดซื้อจัดจ้าง 
               ให้เจ้าหน้าที่พัสดุรายงานผลการด าเนินการตามแผนการจัดซื้อจัดจ้าง ให้สอดคล้องกับกลไก
การก ากับติดตามการด าเนินการตามกรอบแนวทางการด าเนินการเพื่อส่งเสริมความโปร่งในในการจัดซื้อจัด
จ้างทั้งงบด าเนินงาน และงบลงทุนเป็นประจ าทุกเดือน 

 
 ประกาศ ณ วันที่   13  เดือน พฤศจิกายน  พ.ศ.2562 
 

 
 

 
 

 

                 (นายชัยเนตร  เขื่อนเพชร) 
         นายแพทย์ช านาญการ  รักษาการในต าเหน่ง  
        รักษาการผู้อ านวยการโรงพยาบาลแม่ฟ้าหลวง 
 


